Instructivo Ensefianza MIEDIA

Periodo de seleccion:
5 al 26 de diciembre de 2011
No habra extension de plazo

Pasos a seguir:

1° Autofinanciamiento Liceo, pasos a seguir:

a) Suscripcion gestionada por el liceo: el establecimiento debe suscribirse a una(s)
publicacion(es) por un minimo monto, de acuerdo a la Tabla N2 1, con fondos propios del
establecimiento, puede ser aporte del Sostenedor, Centro de Padres u otras instancias de
financiamiento que gestione directamente el establecimiento.

TABLA N° 1 - LICEO DEBE GASTAR
Matricula * Presupuesto a gastar Liceo
Ensefianza Media ($)**
Hasta 300 alumnos $31.000
Entre 301 y 900 alumnos $ 35.000
901 alumnos o mas $38.500

*Fuente matricula: base de subvenciones a julio 2011
**Valor no lo reembolsa el Mineduc, es gestion del establecimiento

b) Pegar en un archivo Word las imagenes de las boletas, facturas o papeletas de
depdsito. Colocar el RBD, nombre del establecimiento y a qué publicaciones se
suscribieron y dejar este archivo en el PC desde donde realizara la seleccién en linea.

c) El Sistema les pedira acreditar suscripcion por tanto, deben tener listo el archivo
mencionado anteriormente para subirlo al sistema cuando se lo pida y poder acceder a
la Seleccidn, si no suben este archivo no les dejard avanzar con la seleccion.

2° Acceso a seleccionar publicaciones periddicas

d) Ingrese a la zona Privada de www.comunidadescolar.cl con RBD y clave del
establecimiento y encontrara el link a Seleccién de Publicaciones Periédicas 2012

e) El sistema le solicitara Acreditar Suscripcion, debe tener listo en su computador el
archivo en Word, JPG o PDF ver el punto b) En caso de no adjuntar este archivo no
podrd continuar con la seleccién de las publicaciones.



3° Seleccion desde el carro de compras, pasos a seguir:

f)

g)

h)

Seleccidn de diarios y/o revistas: se desplegaran los archivos correspondientes a Instructivo y
Catédlogo de Seleccién y al lado derecho la seccién: Carrito Educacién Media. Cada Liceo
cuenta con presupuesto asignado de acuerdo a la Tabla N2 2, en forma proporcional a la
matricula de ensefianza Media (excluyendo Educacion Basica, Especial y de Adultos).

TABLA N° 2 — PRESUPUESTO MINEDUC

Matricula * Presupuesto asignado
Ensefianza Media ($)
Hasta 300 alumnos » 100.000
Entre 301 y 900 alumnos » 110.000
901 alumnos o mas $120.000

*Fuente matricula: base de subvenciones a julio 2011

e Los precios indicados en el Catdlogo corresponden a la suscripcién anual.

e Aparecerdn dos secciones una de diarios y otra de revistas, al realizar la seleccion, el
sistema ird descontando automaticamente el valor de cada suscripcién, para no
exceder el presupuesto asignado.

Una vez finalizada la seleccidn, presionar el botén; Finalizar pedido, el sistema pedira los
datos de la persona que solicitdé las suscripciones. Posteriormente podrd acceder al
Comprobante de seleccién de publicaciones periddicas de ensefianza media, el cual
podra descargarlo en su computador y luego imprimirlo.

Las publicaciones comenzardn a llegar desde Marzo 2012 a la direccion del establecimiento
educacional por el periodo de un afo. Se solicita se instruya a la persona que recibe la
correspondencia para que cuando leguen diarios y/o revistas las derive a la persona
encargada de la Biblioteca Escolar CRA.

Se les recomienda descargar e imprimir el Catalogo de Publicaciones Periddicas 2012 (pdf), a

fin de que tengan los contactos de las editoriales o distribuidoras para contactarse con ellos en
caso de irregularidades de recepcion de alguna publicacién.

Cualquier duda sera respondida mediante el fono 600 600 2626



